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[
Nama SOP Prosedur Perlindungan Data Pribadi
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 tentang keterbukaan Informasi Publik: Pendidikan : SLTA/ D3/ S1
2. Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; Pengetahuan - Bidang
3. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang No. 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik:
4. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian
Sengketa Informasi Publik:
5. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2018 tentang Standar Layanan Informasi
Publik Desa:
6. Peraturan Bupati Sleman No. 39 Tahun 2020 tentang Pedoman Standar Pelayanan
Informasi Publik Kalurahan: _
PERINGATAN PERALATAN YANG DIBUTUHKAN
1. Persyaratan harus lengkap 1. Komputer 3. Stempel

2. Formulir permohonan diisi dengan benar dan lengka 2. ATK 4. Printer
p gkap




No

Uraian Prosedur

Pelaksana

Baku Mutu

Admin Website /
Media Sosial

PPID Kalurahan

Kelengkapan

Waktu

Qutput

Keterangan

Menyusun naskah teks foto video infografis, dokumen data
pendukung

3

Melakukan pemeriksaan apakah materi mengandung Data
Pribadi

1) Komputer
2) Smartphone

60 menit

Draft publikasi

Draft publikasi

30 menit

Draft publikasi

Menilal kebutuhan

1 Apakah Data Pribadi tersebut diperiukan?

2 Apakah publik perlu mengetahui data tersebut?

3 Apakah terdapat dasar yang sah untuk memproses atau
mempublikasikannya?

4 Apakah tujuan dapat dicapal tanpa mempublikasikan Data
Pribadi?

5 Apakah data dapat diagregasi atau disamarkan?

Draft publikasi

15 menit

Draft publikasi

Memeriksa keterbukaan informasi apakah informasi merupakan
informasi publik terbuka. terdapat informasi yang dikecualikan
mengandung Data Pribadi_periu dilakukan pengaburan

Draft publikasi

15 menit

Draft publikasi

(4]

Menyetuju

Draft publikasi

5 menit

Draft publikasi

Mempublikasikan materi pada kanal resmi

1) Komputer
2) Smartphone

5 menit

Konten terpublikasi

Kanal resmi adalah website kalurahan dan
media sosial Kalurahan dan perangkat daerah
pada platform Instagram Facebook YouTube
TikTok X Threads dan WhatsApp Channel

Memonitoring dan memeriksa kembali konten yang telah
dipublikasikan untuk memastikan

a tidak terdapat data penting yang tertinggal

b tidak terdapat komentar yang membocorkan Data Pribadi
¢ tidak terdapat tautan yang salah

d tidak terdapat dokumen yang salah

€ tidak terdapat kesalahan identitas

o

1) Komputer
2) Smartphone

15 menit

Konten terpublikas:

Memeriksa komentar direct message dan pesan masyarakat
yang mengandung Data Pribadi sebagal informasi yang harus
dilindungi

1) Komputer
2) Smartphone

15 menit

Konten termoderasi

Menyembunyikan/menghapus konten dan komentar yang
mengandung Data Pribadi sesual kebijakan moderasi

1) Komputer
2) Smartphone

15 menit

Konten termoderasi

Melakukan evaluasi meliputi jumiah kKonten yang diperiksa jumiah

konten yang harus disamarkan. jumiah kesalahan publikasi
jumiah permintaan penghapusan. jumiah insiden dan waktu
penyelesaian insiden

& bulan

Laporan hasil evaluasi




