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@ﬁ Pengumuman Informasi Publik

Nama SOP yang Wajib Diumumkan Secara Serta
Merta
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 tentang keterbukaan Informasi Publik: Pendidikan : SLTA/ D3/ S1
2. Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik: Pengetahuan : Bidang
3. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang No. 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik:
4. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian
Sengketa Informasi Publik:
5. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2018 tentang Standar Layanan Informasi
Publik Desa:
6. Peraturan Bupati Sleman No. 39 Tahun 2020 tentang Pedoman Standar Pelayanan
Informasi Publik Kalurahan;
PERINGATAN PERALATAN YANG DIBUTUHKAN
1. Persyaratan harus lengkap 1. Komputer 3. Stempel

2. Formulir permohonan diisi dengan benar dan lengkap 2. ATK 4. Printer
p




Pelaksana Baku Mutu
: Pelaksana Petugas
Ne Urslany Prossdur PPID Kalurahan | Teknis/Instansi Pelayanan Arsiparis Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Berwenan Informast
1 |Meserima laporan dan masyarakat, perangkat daerah, petugas Lapotan D rent |Irformas sas ity i Bk AN S el =
lapargan, sstem monitoning, atau sumber resm l | uf':a’ e.-_u a
« miormas: Dencana aam;
+ informas: ke3daan bencana nonalam,
» informas: bencana sosal
« nformas: mengena: jenis. persebaran, dan
daerah yang menjad sumber penyaiit yang
berpotensi menular
« informas: tentang racun pada bahan maksnan
yang dimonsumsi masysarakat, canatau
. rmasi tentang rencana gangguan terhadap
utiditas publik
2 |Meniai apakah mformas berpotens: mengancam hajat hadup \z_l Laporan 3] ment |Hasd Centifikas
orang banyak danatay keternban umum |
3 | Memastikan fakta moumum W T Teeoon T mert |Irformas tereecfeas
3 potens: bahays 230 3130 DES3OAN CaMp3kK '-_‘ I <) Laporan
b. pihak-phhak yang berpotensi terkena dampak 3) Komputet
S prosedur Can tempat evakuas
d. cara menghindan bahaya dan‘atau dampak
& cars mendapatkan bantusn dan pihak yang
peraenang (termasuk kontas/kanal resm)
i B3 it R s siams Slal ars
4 |[Menentuksn bahws nformas: memenuh krtera sena-mena can v 1) Lagoran 10 ment | Keputusan/arah pengumuman
meretapkan kebutuhan kanal serta sasaran masyarakat I _:, 2y UU 1472008
£ |Menyusun informas: singkat, jelas, nstruktif, mencantumian Komputer 30 menst |Draft pengumuman
sumber dan wakty pembaruan
2 |Memerksa substans) kewenangan, nsko hukum, gan \L| Craft publikasi |15 menit |Maten disetuw
perindungan oata Untuk xe3cd3an sangst mendesax, olons3s | I
dilakukan dengan mekarisme 0Epat yang ditelapxan interna
7 | Mempubiiasikan melsiu kanal yang paing cepatl men@angeay 1) Komputer 10 menit | Pengumuman terpublicas
Masyarakat terdampak i:’ 2) Smartphone
B |Untuk internal, menggunakan pengeras suara. pesan beranta p Fergeras Suara| 10 ment |Masyarakat tenangsay
resmi, Dapan pEnguUMUMan, 31au Sarana [3pangan E'j
S |Memperbary nformas: berdasarkan pereembangan terbaru can Komputer 10 ment |Update nformas
membern tanda wakiu pembaruan | :
10 [Mengumumbian bahwa kesdsan telsh berakhe/berubah apabila 1) Komputer 10 menit |Informas: penutupan
relevan dan mengarahkan masysrakat pada nformas: lanutan EL:’— 2) Smartphone
11 |Mengarsipkan naskah, waktu, sumber, persetujuan, tangwapan Komputer 10 ment |Arsip engkap
layar/ink, meda yang dgunakan, dan rnwayat pembaruan
12 [Mengevaluasi kecepatan, skuras: jangkauan, kendasla, dan Lagoran 120 menat| Laporan evaivas

pertaikan SOF




