Standar Operasional Prosedur

Pelayanan Surat Pembagian harta Warisan

2026

Pemerintah Kalurahan Sindumartani
Kapanewon Ngemplak

Kabupaten Sleman

Sorobayan, Sindumartani, Ngemplak, Sleman, DIY 55584
Telp 085865753000




PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN
KAPANEWON NGEMPLAK

3 PEMERINTAH KALURAHAN SINDUMARTANI

o C,’j (@] 2 -,
anEn N Oﬂg =n 0'17 “T?{ W SR ENTAST
Bl 4 c
Alamat: Sorobayan, Sindumartani, Ngemplak, Sleman, DIY 55584
Laman: wwww.sindumartani.desa.id, Surel: desasindumartani@slemankab.go.id

Nomeor SOP
Tanggal
Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh

. \,\' L ‘i

¥ /f_\hﬁlfldumal tani
l

:001/SOP-AP/2026
Juli 2026
Juli 2026

/'—__

Drs//m/% Zam[om MSI

Nama SOP

S5 l"e[aydn’an Kalurahan Sindumartani
Surat Pembagian Harta Warisan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

a. Undang - Undang Nomor 50 Tahun 1960 tentang Peraturan Dasar Pokok - Pokok
Agraria;
b. Undang - Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama:

“

Pendidikan
Pengetahuan

: SLTA/ D3/ S1
: Bidang

PERINGATAN PERALATAN YANG DIBUTUHKAN
1. Persyaratan harus lengkap 1. Komputer 3. Stempel
2. Formulir permohonan diisi dengan benar dan lengkap 0) 2. ATK 4. Printer




Pelaksana

Mutu Baku

e e ~ Jagabaya Carik Lurah Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output ectmmmegan
I. | Menerima dan Meneliti - 1. Surat Pengantar dari Berkas persyaratan o
berkas Surat Pembagian - Dukuh,; lengkap dan benar
Harta Warisan ( 2. Surat
by | Keterangan/Pernyataan
Waris;
3. Fotokopi KTP-el
| pemohon dan saksi 15
(dilegalisir); menit
| 4. Fotokopi KK semua ahli
| waris (dilegalisir);
| ‘ 5. Fotokopi Sertipikat;
| L 6. Fotokopi SPPT-PBB
& | terbaru;
v 7. Materai 10.000.
Meneliti, me?n\'ulidusi‘_ dan — Lengkap Berkas yang sudah diteliti, Berkas sudah ditliti T
2. | memberikan paraf pada checklist berkas 2 hari | Jagabaya, Catatan
berkas Tidak Lengkap checklist berkas
Mengagendakan Jadwal — Berkas diparaf Jagabaya, Catatan 5 Berkas diparaf
3. | Sidang Waris L ] checklist berkas .. | Jagabaya
— menit
Sidang Waris di Kalurahan | ————— Pencatatan waris di buku sidang Buku sidang waris
4. | Sindumartani ( waris, buku sidang waris diparaf 30. dibaraf Jagabaya
jagabaya menit
Membubuhkan paraf dan \ Berkas diparaf Jagabaya, carik dan Berkas diparaf
5 Lurah menandatangani ditandatangani Lurah 15 Jagabaya, carik dan
" | berkas menit | ditandatangani
Lurah
Berkas diberikan ke yang Berkas diparaf Jagabaya, carik dan 5 Dokumen Legalisasi
6. | besangkutan Lﬁ ditandatangani Lurah, Buku ) Keter'angan Waris
menit | teregister, Arsip

register, stempel, folder arsip




