Standar Operasional Prosedur

Pelayanan Surat Keterangan Taksiran Harga Tanah
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Pemerintah Kalurahan Sindumartani
Kapanewon Ngemplak
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PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN
KAPANEWON NGEMPLAK
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Alamat: Sorobayan, Sindumartani, Ngemplak, Sleman, DIY 55584
Laman: wwww sindumartani.desa.id, Surel: desasindumartani@slemankab.go.id

Nomor SOP
Tanggal

: 003/SOP-AP/2026
Juli 2026
Pembuatan Juli 2026
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh

.

"+ Lurah Sindumartani

k!

>~Drs. Anang Zamroni. MSI

Nama SOP

' Péliiyanan Kalurahan Sindumartani Surat
Keterangan Taksiran Harga Tanah

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

a. Undang - Undang Nomor 50 Tahun 1960 tentang Peraturan Dasar Pokok - Pokok | Pendidikan : SLTA/ D3/ 81
Agraria: Pengetahuan : Bidang

h. Undang - Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama;

PERINGATAN PERALATAN YANG DIBUTUHKAN

3. Persyaratan harus lengkap
4. Formulir permohonan diisi dengan benar dan lengkap

1. Komputer
2. ATK

3. Stempel
4. Printer

Noi} Uraian Prosedur Pelaksana

Mutu Baku

1 K¥terangan




Jagabaya Carik Lurah Persyaratan/Kelengkapan | Waktu Output

Jagabaya menerima berkas 1. Surat Pengantar dari Berkas persyaratan
persyaratan Surat Dukuh lengkap dan benar,
Keterangan Taksiran Harga 2. Fotokopi KTP-el Surat tergister di buku
Tanah pemilik tanah

(dilegalisir)

3. Fotokopi Sertipikat
dan menunjukkan 5
yang asli T
4. Surat Kuasa s

bermaterai 10.000

dan dilampiri

fotokopi KTP-el dan

KK pemberi dan

penerima kuasa yang

dilegalisir
Jagabaya meregister data Berkas pcrsyardtan Data dan syarat Surat
untuk persyaratan Surat lengkap dan benar, Surat 2 Keterangan Taksiran
Keterangan Taksiran Harga teregister di buku menit | Harga Tanah
Tanah
Jagabaya mengecek Data dan syarat Surat Surat Keterangan
kelengkapan data di Surat Keterangan Taksiran 3 Taksiran Harga Tanah
Keterangan Taksiran Harga Ya Harga Tanah menit
Tanah
Memeriksa dan Surat Keterangan Taksiran Surat Keterangan
ditandatangani Surat N Harga Tanah R Taksiran Harga Tanah
Keterangan Taksiran Harga Q 7
Tanah menit

Tidak

Menyerahkan Surat Surat 1 Surat
Keterangan/Pelayanan Ahli Keterangan/Pelayanan . | Keterangan/Pelayanan
Waris 1 mentt | Anti Waris

Ahli Waris 3




Surat diberikan ke yang
besangkutan

Surat
Keterangan/Pelayanan
Ahli Waris

Surat
Keterangan/Pelayanan
Ahli Waris




